Podziały Nieruchomości
	Opis usługi
	Wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości.

	Kogo dotyczy
	Właściciela (współwłaścicieli), użytkownika wieczystego (współużytkowników wieczystych) nieruchomości lub też pełnomocnika jednej z ww. osób (na podstawie okazanego pełnomocnictwa).

	Wymagane dokumenty
	Wniosek podpisany przez w/w osoby z załącznikami.

	Formularze/wnioski do pobrania
	Wniosek o wydanie decyzji podziału nieruchomości

	Opłaty
	Wniosek o zatwierdzenie podziału nieruchomości nie podlega opłacie skarbowej.
Pełnomocnik dołącza do akt dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, który podlega opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł. Zwolnienie z opłaty skarbowej przysługuje, jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, wstępnemu (rodzic, dziadek), zstępnemu (dziecko, wnuk, prawnuk) lub rodzeństwu oraz pełnomocnictwo poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ.
Opłatę uiszcza się gotówką w kasie Urzędu Miasta Zakopane (parter) lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Zakopane z chwilą złożenia wniosku. Dowód wniesienia opłaty należy dołączyć do wniosku.
Numer rachunku: 76 1240 4748 1111 0000 4882 8147

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	Urząd Miasta Zakopane
34-500 Zakopane, ul. Kościuszki 13
Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego
Podinspektor Anna Czernik Pok. 225, I piętro
· Poniedziałek 10.00 - 16.00
· Wtorek 9.00 - 14.00
· Środa 9.00 - 12.00
· Czwartek 9.00 - 14.00
· Piątek 9.00 - 14.00

	Miejsce składania dokumentów
	· Dziennik podawczy Urzędu Miasta Zakopane, ul. Kościuszki 13, parter
· Skrytka ePUAP: /umzakopane/SkrytkaESP 
· E-Doręczenia: AE:PL-97057-85350-DHVSG-20

	Złożenie wniosku elektronicznie
	Tak

	Termin załatwienia sprawy
	Do 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia kompletnego wniosku. Do terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1145 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. U. z 2004r., nr 268, poz. 2663).
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z późn. zm).
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (j. t. Dz.U. z 2025 r., poz. 1154).

	Tryb odwoławczy
	Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Nowym Sączu za pośrednictwem Burmistrza Miasta Zakopane w terminie 14-tu dni od dnia doręczenia decyzji.

	Uwagi i dodatkowe informacje
	· Podział nieruchomości polegający na wydzieleniu wchodzących w jej skład działek gruntu, odrębnie oznaczonych w katastrze nieruchomości, nie wymaga wydania decyzji zatwierdzającej podział.
· Ostateczna decyzja zatwierdzająca podział stanowi podstawę do dokonania wpisów w księdze wieczystej oraz w katastrze nieruchomości.
· Podziału dokonuje się na wniosek i koszt osoby, która ma w tym interes prawny.
· Jeżeli nieruchomość jest przedmiotem współwłasności lub współużytkowania wieczystego, podziału można dokonać na wniosek wszystkich współwłaścicieli albo współużytkowników wieczystych.
· Podział nieruchomości położonych na obszarach przeznaczonych w planach miejscowych na cele rolne i leśne, a w przypadku braku planu miejscowego wykorzystywanych na cele rolne i leśne, powodujący wydzielenie działki gruntu o powierzchni mniejszej niż 0,3000 ha, jest dopuszczalny pod warunkiem, że działka ta zostanie przeznaczona na powiększenie sąsiedniej nieruchomości lub dokonana zostanie regulacja granic między sąsiadującymi nieruchomościami. W decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości określa się termin na przeniesienie praw do wydzielonych działek gruntu, który nie może być dłuższy niż 6 miesięcy od dnia, w którym decyzja zatwierdzająca podział nieruchomości stała się ostateczna. Przepisu nie stosuje się w przypadku podziałów nieruchomości niezależnych od ustaleń planu miejscowego, a w przypadku braku planu – niezależnych od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
· Jeżeli przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także podział budynku, granice projektowanych do wydzielenia działek gruntu powinny przebiegać wzdłuż pionowych płaszczyzn, które tworzone są przez ściany oddzielenia przeciwpożarowego usytuowane na całej wysokości budynku od fundamentu do przekrycia dachu. W budynkach, w których nie ma ścian oddzielenia przeciwpożarowego, granice projektowanych do wydzielenia działek gruntu powinny przebiegać wzdłuż pionowych płaszczyzn, które tworzone są przez ściany usytuowane na całej wysokości budynku od fundamentu do przekrycia dachu, wyraźnie dzielące budynek na dwie odrębnie wykorzystywane części.
· Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt z wnioskodawcą może skrócić termin załatwienia sprawy.
· W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów lub zaistnienia omyłek w złożonych dokumentach wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia/korekty.
· Wysyłka dokumentu na wskazany adres. Odbioru dokumentu wnioskodawca lub osoba posiadająca pisemne pełnomocnictwo może dokonać osobiście. Pełnomocnik dołącza do akt dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa. 

	
	




