Referat Zarządu Pasem Drogowym
	Opis usługi
	Wydawanie zezwoleń lokalizacyjnych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, wydawanie decyzji lokalizacyjnych zjazdów z dróg publicznych, wydawanie decyzji na zajęcie pasa drogowego, wydawanie decyzji na prowadzenie działalności handlowej oraz artystycznej w pasie drogowym dróg publicznych gminnych,  wydawanie warunków przyłączenia do miejskiej sieci kanalizacji deszczowej, wydawanie zaświadczeń i oświadczeń oraz prowadzenie innych postępowań w zakresie objętym ustawą z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t. j. Dz.U. z 2025 poz. 889)

	Kogo dotyczy
	Właściciela (współwłaścicieli) nieruchomości, inwestora lub też pełnomocnika jednej z ww. osób (na podstawie przedłożonego pełnomocnictwa).

	Wymagane dokumenty
	Wniosek podpisany przez w/w osoby z załącznikami.

	Formularze/wnioski do pobrania
	Wnioski: o lokalizację zjazdu (art.29 ustawy), o wydanie zgody na remont itp. obiektu w pasie drogowym (art.38 ustawy),        o wydanie zgody na usytuowanie obiektu w zbliżeniu do jezdni (art.43 ustawy), o wydanie zgody na umieszczenie obiektu obcego w pasie drogowym (art.39 ustawy), na zajęcie pasa drogowego (art.40 ustawy), w tym ogródki gastronomiczne, handel, działalność artystyczna, reklamy w pasie drogowym 

	Opłaty
	Wniosek o lokalizację zjazdu 82,00 zł. Zwolnienie z opłaty skarbowej przysługuje na zasadach określonych w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. 2025.1154).
Pełnomocnik dołącza do akt dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, który podlega opłacie skarbowej                      w wysokości 17,00 zł. Zwolnienie z opłaty skarbowej przysługuje, jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, wstępnemu (rodzic, dziadek), zstępnemu (dziecko, wnuk, prawnuk) lub rodzeństwu oraz pełnomocnictwo poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ.
Opłatę uiszcza się gotówką w kasie Urzędu Miasta Zakopane (parter) lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Zakopane z chwilą złożenia wniosku. Dowód wniesienia opłaty należy dołączyć do wniosku.
Numer rachunku: 76 1240 4748 1111 0000 4882 8147

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	Urząd Miasta Zakopane
34-500 Zakopane, ul. Kościuszki 13
Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego
Główny specjalista Dagmara Szaflarska
Główny Specjalista Jarosław Jakobiszyn
Inspektor Maria Szczupalska
Pok. 225, I piętro
· Poniedziałek 10.00 - 16.00
· Wtorek 9.00 - 14.00
· Środa 9.00 - 12.00
· Czwartek 9.00 - 14.00
· Piątek 9.00 - 14.00

	Miejsce składania dokumentów
	· Dziennik podawczy Urzędu Miasta Zakopane, ul. Kościuszki 13, parter
· Skrytka ePUAP: /umzakopane/SkrytkaESP 
· E-Doręczenia: AE:PL-97057-85350-DHVSG-20

	Złożenie wniosku elektronicznie
	Tak (sygnowane podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym, załączane pełnomocnictwa winny również być udzielone w formie elektronicznej lub sygnowane elektronicznie za zgodność z oryginałem przez notariusza ewentualnie przez adwokata bądź radcę prawnego występującego w sprawie jako pełnomocnik)

	Termin załatwienia sprawy
	Do 14 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku w sprawach rozstrzyganych na podstawie art.38 lub art.43 ustawy o drogach publicznych, w pozostałych przypadkach 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia kompletnego wniosku. Do terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. 2025.889)
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2024.572 z późn. zm).
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025.1154).

	Tryb odwoławczy
	Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Nowym Sączu za pośrednictwem Burmistrza Miasta Zakopane w terminie 14-tu dni od dnia doręczenia decyzji. W przypadku postanowień w terminie 7-miu dni od dnia doręczenia postanowienia na które służy zażalenie.

	Uwagi i dodatkowe informacje
	· Wniosek o wydanie decyzji zezwalającej na umieszczenie obiektu/urządzenia obcego w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej,  wymaga wydania decyzji administracyjnej.
· Wniosek o wydanie zgody na remont itp. obiektu (w tym ogrodzenia) w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, tylko odmowa wydania zezwolenia wymaga wydania decyzji administracyjnej.
· Wniosek o wydanie zgody na usytuowanie obiektu w zbliżeniu do jezdni dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, tylko odmowa wydania zezwolenia wymaga wydania decyzji administracyjnej.
· Wniosek o lokalizację zjazdu z dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, wymaga wydania decyzji administracyjnej.
· Wniosek o zajęcie pasa drogowego na czas wykonywania robót w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, w tym naliczenia opłaty rocznej za umieszczenie urządzenia/obiektu obcego, wymaga decyzji administracyjnej.
· Wniosek o zajęcie pasa drogowego na prowadzenie działalności artystycznej w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, wymaga decyzji administracyjnej. 
· Wniosek na zajęcie pasa drogowego na prowadzenie działalności handlowej w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, wymaga decyzji administracyjnej
· Wniosek na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, wymaga decyzji administracyjnej
· Wniosek na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy w pasie drogowym dróg publicznych gminnych lub drogi wojewódzkiej, wymaga decyzji administracyjnej
· Podanie we wniosku numeru telefonu oraz godzin, w których można uzyskać kontakt z wnioskodawcą może skrócić termin załatwienia sprawy.
· W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów lub zaistnienia omyłek w złożonych dokumentach wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia/korekty – wyłączeniem postępowań w trybie art.38 lub art.43 ustawy o drogach publicznych, w których rozstrzygnięcie negatywne może być wydane bez wezwania wnioskodawcy do korekty wniosku.
· Wysyłka dokumentu na wskazany adres. Odbioru dokumentu wnioskodawca lub osoba posiadająca pisemne pełnomocnictwo może dokonać osobiście. Pełnomocnik dołącza do akt dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa. 
· Wysyłka rozstrzygnięcia wydanego w formie elektronicznej następuje w przypadku złożenia wniosku w formie elektronicznej lub na wyraźne żądanie wnioskodawcy zawarte we wniosku, przy czym  wnioskodawca obowiązany jest podać we wniosku swój adres na platformie ePUAP lub e-Doręczenia (na adres e-mail korespondencja nie jest przesyłana) 




