Zakopane, 08.04.2026 r.
Urząd Miasta Zakopane – Wydział Podatków i Opłat
ul. Kościuszki 13
34-500 Zakopane


Wynagrodzenia prowizyjnego z tytułu poboru opłaty miejscowej 
dla inkasentów opłaty miejscowej

Za pobór opłaty miejscowej inkasentowi przysługuje wynagrodzenie  prowizyjne                                           w wysokości 5 % sumy zainkasowanej i odprowadzonej  w kasie lub  na rachunek bankowy Urzędu Miasta Zakopane opłaty miejscowej (nie dotyczy inkasentów, którzy złożyli oświadczenie woli o rezygnacji z otrzymywania prowizji). 
Wynagrodzenie za zainkasowanie opłaty miejscowej wypłacane jest  inkasentom raz na kwartał, w terminie do dnia 15-go miesiąca następnego po miesiącu kończącym każdy kwartał, na konto wskazane przez Inkasenta.
 Wynagrodzenie za inkaso nie może być potrącone przez inkasenta z sum zainkasowanej opłaty miejscowej.
Kwota Brutto: Prowizja ustalona przez radę miasta jest zazwyczaj kwotą brutto, co oznacza, że zawiera już w sobie podatek VAT, w przypadku gdy inkasentem opłaty miejscowej jest podatnik podatku od towarów i usług.

Fakturowanie: Przedsiębiorca powinien wystawić gminie fakturę VAT na kwotę należnej prowizji, wg wzoru:

Wymagania  dla inkasentów wystawiających  faktury poza KSeF (do dnia 31.12.2026 r.):

Nabywca: Gmina Miasto Zakopane
                    ul. Kościuszki 13
	        34-500 Zakopane
	       NIP: 736-000-77-98 
Odbiorca: Urząd Miasta Zakopane,
      ul. Kościuszki 13, 
      34-500 Zakopane
      
Nazwa towaru i usługi: wynagrodzenie z tytułu inkasa opłaty miejscowej za …./kwartał



Wymagania w zakresie wystawiania faktur ustrukturyzowanych (KseF) 

W związku z obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zwracamy się z prośbą o stosowanie poniższych zasad przy wystawianiu faktur dla Urzędu Miasta Zakopane. Przestrzeganie tych reguł jest niezbędne, aby Państwa faktura trafiła do Naszego Wydziału Urzędu Miasta Zakopane, a nie do innej jednostki organizacyjnej Gminy Miasto Zakopane lub Wydziału.
W tym celu uprzejmie prosimy o wprowadzenie w KSeF następujących danych.
1. Podmiot 1 (Sprzedawca): Państwa dane.
2. Podmiot 2 (Nabywca):
· Nazwa: Gmina Miasto Zakopane
· Adres: ul. Kościuszki 13, 34-500 Zakopane
· NIP: 7360007798 
· W polu „Status nabywcy – czy faktura dotyczy jednostki samorządu terytorialnego?” prosimy o zaznaczenie TAK.
3. Podmiot inny 1 (Odbiorca / Płatnik), ewentualnie może to być pole Podmiot 3:
· W polach dotyczących "Podmiot inny 1" (Odbiorcy) prosimy o wpisanie pełnej nazwy zamawiającego, tj. Urząd Miasta Zakopane – WPO 
· Adres: ul. Kościuszki 13, 34-500 Zakopane
· NIP: 7361752216
Jeżeli z przyczyn technicznych nie będzie możliwe umieszczenie powyższych informacji we wskazanych miejscach faktury ustrukturyzowanej prosimy o umieszczenia danych Odbiorcy w miejscu Uwagi bądź Nr klienta.

Brak wskazania Urzędu Miasta Zakopane z oznaczeniem symbolu Wydziału w treści                    e-Faktury spowoduje, że dokument nie zostanie przypisany do właściwego odbiorcy.
Prosimy o zaktualizowanie kartotek w Państwa systemach księgowych, aby pole "Odbiorca" było poprawnie wypełniane i eksportowane do KSeF.





