	Wpisanie zagranicznego aktu do polskiej księgi stanu cywilnego 

	Kogo dotyczy
	osoba, której dotyczy zdarzenie lub inna osoba, która wykaże interes prawny lub interes faktyczny (dotyczy wpisania dokumentu potwierdzającego zgon)

	Wymagane dokumenty
	· podanie o wpisanie zagranicznego aktu (jeżeli osoba ma wcześniej sporządzony w Polsce akt stanu cywilnego, może wraz z wnioskiem o wpisanie ubiegać się o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskiej – dotyczy aktów urodzenia i małżeństwa)
· oryginał zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, stanowiącego dowód zdarzenia i jego rejestracji (np. odpis aktu stanu cywilnego)
· tłumaczenie dokonane przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula

	Opłaty
	50 zł za odpis zupełny wydawany po dokonaniu czynności 
17 zł za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa do reprezentowania – od każdego stosunku pełnomocnictwa

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	wybrany kierownik urzędu stanu cywilnego w kraju

	Miejsce składania dokumentów
	osobiście - w USC – ul. Kościuszki 13, pocztą - na adres USC
godziny urzędowania
poniedziałek: od 10.00 do 16.00, środa od 9.00 do 12.00,
wtorek, czwartek, piątek od 9.00 do 14.00

	Termin załatwienia sprawy
	7 dni - od chwili uzyskania wymaganych dokumentów i powiadomieniu właściwych osób

	Podstawa prawna
	art. 104 prawa o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity – Dz. U. z 2014 r., poz.1741, z późniejszymi zmianami)

	Uwagi i dodatkowe informacje
	· Składany do umiejscowienia dokument musi być odpisem aktu stanu cywilnego  i musi być wydany przez właściwy zagraniczny urząd rejestrujący i przechowujący akta stanu cywilnego (odpowiednik polskiego USC). 

· Wpisanie wzmianki dodatkowej do polskiego aktu na podstawie orzeczenia organu państwa obcego w sprawie niemajątkowej, należącej w Polsce do drogi sądowej (np. wzmianka o rozwodzie, o zaprzeczeniu ojcostwa, o przysposobieniu dziecka), może nastąpić, jeżeli orzeczenie to zostało uznane przez sąd polski chyba, że umowa międzynarodowa stanowi inaczej. 

· Odbiór dokumentów – osobiście w USC (do odbioru dokumentów uprawniony jest wnioskodawca lub osoba upoważniona) lub pocztą. 


