URZAD MIASTA ZAKCOPANE
Wydziat Podatkéw i Opiat

ul. Kosciuszki 13

34-500 Zakopane

INFORMACJTA DLA INKASENTOW

Wydziat Podatkéw i Optat informuje, ze stosownie do tresci przepis6w art. 17 ust.1 pkt 1
ustawy o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716 ze zm.) oplata miejscowa jest
pobierana od 0s6b fizycznych przebywajgcych dtuiej nii dobe w celach turystycznych,
wypoczynkowych lub szkoleniowych w miejscowoéciach posiadajacych korzystne wiasciwosci
klimatyczne, walory krajobrazowe oraz warunki umozliwiajace pobyt 0s6b w tych celach, za kazdg
rozpoczetg dobe pobytu w takich miejscowosciach.

Oznacza to, ze jezeli podatnik przybywa do Zakopanego np. W poniedziatek o godzinie 22.00,
a wyjezdza w czwartek o godzinie 10.00 rano, to zobowigzany jest uiscié oplate miejscows za 3 doby

pobytu.
Zgodnie z art. 17 ust. 2 ww. ustawy oplaty miejscowej nie pobiera si¢:

1) pod warunkiem wzajemnosci — od czlonkéw personelu przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedéw konsularnych oraz innych oséb zréwnanych z nimi na podstawie ustaw, uméw lub
zwyczajéw migdzynarodowych, jesli nie sg obywatelami polskimi i nie majg miejsca pobytu
stalego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) od os6b przebywajacych w szpitalach;

3) od 0s6b niewidomych i ich przewodnikow;

4) od podatnikéw podatku od nieruchomosci z tytutu posiadania domow letniskowych potozonych
w miejscowosci, w ktérej pobiera sig optate miejscows albo uzdrowiskows;

5) od zorganizowanych grup dzieci i miodziezy szkolnej.

Rada Miasta Zakopane uchwatg nr XV/245/2015 z dnia 26 listopada 2015 r. w sprawie oplaty
miejscowej, ustalita oplate miejscowa w  wysokosci 2.00 # za kazdg rozpoczgta dobg pobytu
(z wylaczeniem oséb objetych zwolnieniem ustawowym 2z WW. optaty). W zalaczniku nr 1 w/w
uchwaty zostali wymienieni inkasenci oplaty miejscowej na terenie miasta Zakopane.

Inkasenci oplaty miejscowej zobowigzani sg prowadzic inkaso oplaty miejscowej zgodnie
7 przepisami obowigzujgcej ustawy o podatkach i opfatach lokalnych oraz aktualnymi uchwatami Rady
obowiaznjacymi w kolejnych latach podatkowych, a w szczegdlnoscet:

1) pobiera¢ optate miejscowg w wysokosci okre$lonej uchwata Rady,

2) wydawaé pokwitowanie za kazda pobrana kwotg oplaty miejscowej na kwitariuszu
przychodowym K-103 lub na drukach do przyjmowania wplat gotéwkowych stosowanych
przez inkasenta,

3) zlozyé miesieczng deklaracje na wplate oplaty miejscowej, z adnotacja — oplata miejscowa
Za miesiac ....... /2017,

4) odprowadzi¢  pobrang oplate  miejscowa na rachunek  bankowy  Urzedu
onr 76 1240 4748 1111 0000 4882 8147, badz dokona¢ wplaty naleznej optaty miejscowej
w kasie Urzedu lub za poérednictwem optatomatu znajdujacego sie w budynku Urzedu Miasta
Zakopane, do 10 dnia po uptywie miesigca, w ktorym pobrano oplate.
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Inkasenci pobierajacy optate miejscowa na kwitariuszu przychodowym K-103 (druk scistego
zarachowania) zobowiazani s3 do pobrania opieczetowanego kwitariusza w Urzedzie Miasta Zakopane
w pokoju nr 114 (osoby fizyczne) lub w pokoju 117 (osoby prawne). Kwitariusz skiada si¢ z trzech
odcinkow:

1. pierwsza strong kwitu kwitariusza (oryginaf) — inkasent wydaje osobie wplacajacej optate
miejscowa,

2. druga strone kwitu (kopia) — inkasent zostawia dla siebie -jako potwierdzenie w przypadku
kontroli,

3. trzecia strone kwitu — inkasent pozostawia w kwitariuszu i po zakonczeniu kwitariusza,
bloczek zostaje zwrécony do Urzedu wraz z oktadkami w stanie niezniszczonym.

Pokwitowanie winno zawiera¢ nastgpujace dane:

1) imie ihazwis.ko osoby zobowiazanej do uiszczenia oplaty,
2) adres zamieszkania osoby zobowiazanej do uiszczenia opfaty,
3)-date dokonania-wplaty;

4) nazwe naleznosci, np. oplata miejscowa, ilos¢ dni x ilog¢ 0séb x kwota =
5) kwote naleznoéci z tytutu optaty wyrazong za pomoca liczb i stownie.

Pokwitowanie winno byé wolne od bledéw. Poprawek na pokwitowaniu dokonuje si¢ przez
skreslenie blednego zapisu i wpisanie prawidtowego. Skreélenie winno by¢ opatrzone parafka inkasenta.

W przypadku blednego wystawienia druku pokwrcowama, druk nalezy przekreshc zaparafowad
i zwrocié¢ do Urzedu w 3 egzemplarzach. - ’

Inkasenci pobierajacy oplate miejscows, na inmych drukﬁch dlo przyjmowannia wplat
gotowkowych jak kwitariusz przychodowy K-103, zobovvlqzam s3 do prowadzenia rejestru pobrane;j
oplaty zaw1erajaccego mezbe;dne dane tj.:

1) imie inpazwisko osoby zobowigzanej do uiszczenia oplaty,

2) adres zamieszkania osoby zobow1qzauej do u1szczema optaty,
3) date dokonania wplaty,

4) nazwe naleznodci - oplata miejscowa,

5) kwote naleznodci z tytutu oplaty,

Inkasent prowadzacy rejestr pobranej optaty, przy rozliczaniu pobranej optaty miejscowej, zobowigzany
jest przedstawié¢ wydruk za rozliczomy miesigc.

Uchylenie z dniem 31.12.2012 r. art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 19741.0 ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (obowiazku meldunkowego weczasowiczéw i turystéw) nie zwalnia
z obowiazku poboru oplaty miejscowe;.

~Od kwoty “optaty odprowadzone] -przez inkasentéw-po terminie; -organ podaticowy naiicza
odsetki za zwioke. Odpowiedzialnoéé za zobowigzanie z tytulu pobrania i odprowadzenia ponos
wylacznie inkasent. '
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OPEATA MIEJSCOWA

informacja dotyczaca rozliczenia

Termin dokonvwaniza wplat i ziozenia deklaracii: do dnia 10-go nastepnego miesigca
Sposéb dokonywania wplat:

- gotéwka: Punkt Kasowy Urzedu Miasta Zakopane, ul. Kosciuszki 13, 34-500 Zakopane oraz
za posrednictwem optatomatu znajdujacego si¢ w budynku Urzedu Miasta,

—  przelew: Rachunek Urzedu Miasta Zakopane or: 76 1240 4748 1111 0000 4332 8147
tytulem: oplata miejscowa za miesiac .../2017.

Wynagrodzenie inkasentow ustalono w wysokosi 5% pobranych oplat (23% podatku VAT
dot. faktur). Fakturg /rachunek za inkaso optaty miejscowej nalezy wystawi¢ wg wzoru:

Dane do wystawienia falcury:

»Nabywea™:
Gmina Miasto Zakopane — Urzad Miasta Zakopane
ul. Kosciuszlki 13
34-500 Zakopane
NP 736-000-77-98
»oposéb zaplaty™: przelew
»1ermin zaplaty™: 15 dmi po zakonczeniun kwartalu
»otawka podathku”: 23%

»Nazwa towaru i ustugi™: wynagrodzenie z tytulu inkasa oplaty miejscowej

Faktury/rachunki dot. wynagrodzenia dla inkasentéw nalezy dostarczy¢ na Dziennik Podawczy
Urzedu Miasta Zakopane.

Wszystkich, niezbgdnych informacji dotyczacych poboru oraz rozliczania optaty miejscowe;
mozna uzyskaé pod numerami telefonu: 18 20 20 414,18 20 20 428.

Wyptata wynagrodzenia naleimego inkasentowi nastgpowaé bedzie kwartalnie, w terminie
15 dni od zakeniczenia kwartalu, w ktérym oplaty byly pobrane.

Wynagrodzenie nie moze by¢ potracone przez inkasenta.
Wynagrodzenia nie nalicza sie od odsetek i kosztéw upommien.
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Rozliczenie pobranej przez inkasenta oplaty miejscowej oraz dokonanie przypisu oplaty
nastepuje na podstawie ztozonej miesigcznej deklaracji, w przypadku inkasentow rozliczaj gcych optatg
miejscowg na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103.

Inkasenci pobierajacy oplate ma innych drukach do przyjmowania wplat gotéwkowych
stosowanych jak kwitariusz przychodowy K-103, przy rozliczeniu wypetniaja deklaracje, ktorg sktadaja
wraz z wydrukiem z rejestru pobranej w miesigcu oplaty miejscowe;.

Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych K-103 inkasent dokonuje zwrotu
w Urzedzie kwitariuszy zakoficzonych bedacych w jego posiadaniu.

Z}ozone przez inkasenta rozliczenie podlega sprawdzeniu pod wzgledem:

1) czy zostato zlozone przez uprawnionego inkasenta,
2) czy zostalo ztozone w termiinie Wyznaczonym do jego ztozenia,
3) czy obejmuje wszystkie pokwitowania, zgodnie z dotaczonymi kopiami dowodéw.

Organ podatkowy ma prawo dokonywaé kontroli prawidtowosci poboru, odprowadzania
i rozliczania oplaty. '

Z powazaniem,
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Rozliczenie pobranej optaty miejscowej udokumentowane innymi drukami pokwitowari

stosowanymi w jednosice

.......................................................... Adnotacje Wydziatu Podatkdéw i Optat

: (imie i nazwisko lub nazwa inkasenta) Zarachowano dnid........ceuceesnecesencees

Nr pokwitowania

..........................................................

(adres inkasenta)

.....................................
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NA WPLATE OPLATY MIEJSCOWEI
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*\W zatgczeniu wydruk z rejestru pobranej opiaty miejscowej
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