Zakopane, 19.03.2026 r.
Urząd Miasta Zakopane – Wydział Podatków i Opłat
ul. Kościuszki 13
34-500 Zakopane

DOTYCZY: WYMAGAŃ W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR USTRUKTURYZOWANYCH (KSeF)

Szanowni Państwo,
W związku z obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zwracamy się z prośbą o stosowanie poniższych zasad przy wystawianiu faktur dla Urzędu Miasta Zakopane. Przestrzeganie tych reguł jest niezbędne, aby Państwa faktura trafiła do Naszego Wydziału Urzędu Miasta Zakopane, a nie do innej jednostki organizacyjnej Gminy Miasto Zakopane lub Wydziału.
W tym celu uprzejmie prosimy o wprowadzenie w KSeF następujących danych.
1. Podmiot 1 (Sprzedawca): Państwa dane.
2. Podmiot 2 (Nabywca):
· Nazwa: Gmina Miasto Zakopane
· Adres: ul. Kościuszki 13, 34-500 Zakopane
· NIP: 7360007798 
· W polu „Status nabywcy – czy faktura dotyczy jednostki samorządu terytorialnego?” prosimy o zaznaczenie TAK.
3. Podmiot inny 1 (Odbiorca / Płatnik), ewentualnie może to być pole Podmiot 3:
· W polach dotyczących "Podmiot inny 1" (Odbiorcy) prosimy o wpisanie pełnej nazwy zamawiającego, tj. Urząd Miasta Zakopane – WPO 
· Adres: ul. Kościuszki 13, 34-500 Zakopane
· NIP: 7361752216
Jeżeli z przyczyn technicznych nie będzie możliwe umieszczenie powyższych informacji we wskazanych miejscach faktury ustrukturyzowanej prosimy o umieszczenia danych Odbiorcy w miejscu Uwagi bądź Nr klienta.

Brak wskazania Urzędu Miasta Zakopane z oznaczeniem symbolu Wydziału w treści                    e-Faktury spowoduje, że dokument nie zostanie przypisany do właściwego odbiorcy.
Prosimy o zaktualizowanie kartotek w Państwa systemach księgowych, aby pole "Odbiorca" było poprawnie wypełniane i eksportowane do KSeF.
