Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.145.2025 Burmistrza Miasta z dnia 07.08.2025r.

Regulamin
postepowania z ofertami ztozonymi na podstawie art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, dla rozpatrzenia, ktorych wtasciwg jest Gmina Miasto Zakopane

81
Zakres regulacji
Regulamin okresla sposéb postepowania z ofertami sktadanymi na podstawie art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dla rozpatrzenia ktérych wtasciwg jest Gmina Miasto
Zakopane, w szczegdlnos$ci okresla obowigzki Wydziatéw merytorycznych, terminy dokonania oceny
formalnej i merytorycznej, procedure obiegu dokumentdéw dotyczacych ofert ztozonych na podstawie art.
19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2
Rodzaje, zakres i formy realizacji zadan zlecanych na podstawie art. 19a ustawy

1. Burmistrz Miasta Zakopane moze zlecié realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym, z pominieciem otwartego konkursu ofert, jesli ztozona oferta spetnia warunki
okreslone w ustawie i niniejszym Regulaminie.

2. Zlecanie realizacji zadania ztozonego na podstawie art. 19a ustawy bedzie odbywac sie w formie
wsparcia zadania wraz z udzieleniem dotacji na jego realizacje, do realizacji w okresie roku
budzetowego lecz nie dtuzszym niz 90 dni.

3. Oferta proponowanego do realizacji zadania sktadana jest wytgcznie na druku zgodnym ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu wydanym przez wtasciwego przewodniczgcego komitetu do spraw
pozytku publicznego w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania,
a przygotowywana za posrednictwem generatora

4. Rodzaj zadania publicznego, ktére moze byc¢ realizowane winno by¢ zadaniem okreslonym
W rocznym programie wspoétpracy Miasta Zakopane z Organizacjami Pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

§3
Zasady przyznawania dotacji
1. O przyznanie dotacji na podstawie art. 19a ustawy mogg sie ubiegac organizacje pozarzadowe,
podmioty, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy oraz stowarzyszenia zwykte, zgodnie z ustawa
z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.
2. Zaosoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferentéw uznaje sie:

a) osoby wskazane do takich czynnosci w dokumentach podmiotu, uprawnienie
to powinno by¢ udokumentowane stosowng uchwatg, upowaznieniem wtasciwego organu lub
zapisem w Krajowym Rejestrze Sqdowym (KRS) lub innym rejestrze;

b) osoby legitymujace sie odpowiednim pethomocnictwem udzielonym przez odpowiedni organ,
osobe/y upowazniong /e do reprezentacji;

c) osoby uprawnione na mocy przepiséw szczegdlnych

3. Terenowe oddziaty organizacji (nie posiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ oferte wytgcznie
za zgodg zarzadu gtdwnego organizacji, tj. na podstawie pethomocnictwa udzielonego przez zarzad
gtéwny.



4. Proponowane do realizacji zadanie publiczne moze by¢ realizowane wytgcznie w zakresie
dziatalnos$ci Oferenta zgodnej z jego statutem i by¢ zadaniem okreslonym w danym roku w
rocznym programie wspétpracy Miasta Zakopane z organizacjami pozarzgdowymi

5. taczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych temu samemu Oferentowi w trybie art.19a
ustawy nie moze przekroczyé kwoty 20 000 zt w danym roku kalendarzowym w tym wysokos¢
dofinansowania jednego zadania nie przekroczy kwoty 10.000 zt z zastrzezeniem ust 7 .

6. taczna wysokosé srodkéw finansowych przyznanych przez Burmistrza Miasta Zakopane w trybie art.
19a ustawy wszystkim podmiotom nie moze przekroczy¢ 20% kwoty dotacji planowanych budzecie
Miasta Zakopane na dany rok na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty wymienione w art.3 ust 3

7. Wysokos¢ dofinansowania jednego zadania a nie przekroczy kwoty 80% catkowitych kosztow.
Oferent musi wykazaé min. 20% udziatu wtasnego w postaci wktadu finansowego i/lub wktadu
niefinansowego (osobowego). Dopuszcza sie mozliwos¢ wyceny wktadu rzeczowego.

8. Planowana data rozpoczecia zadania nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy.
Zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie do 90 dni. Planowana data zakoriczenia zadania
nie moze by¢ pdzniejsza niz 31.12.2025r

9. Srodki z dotacji powinny byé przeznaczone wytacznie na koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg zadania.

10. Srodki z dotacji nie moga by¢ wykorzystane ponadto na:

a) budowe, zakup i remonty budynkéw, zakup gruntéw, lokali

b) dziatalno$¢ gospodarcza,

c) pokrycie kosztédw utrzymania biura, tj. optaty czynszowe, abonamentowe, rachunki telefoniczne
oraz zakup komputeréw, fakséw, kserokopiarek, mebli biurowych itp.,

d) dziatalnos¢ polityczna,

e) realizacje zadan juz zleconych jednostce przez Miasto Zakopane,

f) projekty dyskryminujace jakiekolwiek osoby lub grupy,

g) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytéw, pozyczek,

h) dzierzawe gruntéw, koszty wynajmu lub dzierzawy siedziby oferenta,

i) pozaterenem Zakopanego zakup ustug takich jak: noclegi, wyzywienie oraz transport,

i) zakup srodkéw trwatych (w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz art.16 a
ust 1 w zwigzku z art.16 d ust 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych).

k) podatek od towaréw i ustug ( VAT) jesli moze zosta¢ odliczcony w oparciu o ustawe
o podatku od towardéw i ustug.

[) nagrody, premie i inne formy rzeczowe lub finansowe przeznaczone dla oséb zajmujgcych sie
realizacjg umowy

m) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan, koszty kar i grzywien, postepowan
sgdowych

§4
Sktadanie ofert
1. Warunkiem koniecznym do skutecznego ztozenia oferty uproszczonej jest posiadanie konta w Aplikacji
Generator eNGO dostepnej na stronie https://zakopane.engo.org.pl i przygotowanie oferty

za posrednictwem w/w generatora

2. Skfadanie oferty wraz z zatgcznikami odbywa sie wytacznie poprzez Generator. Oferty ztozone poza
Generatorem nie bedg rozpatrywane.

3. Warunkiem ubiegania sie o realizacje zadania jest prawidtowe ztozenie oferty w jezyku polskim
na obowigzujagcym wzorze okres$lonym rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw


https://zakopane.engo.org.pl/

IL.

Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz.U z
2018 r., poz.2057). Wzér oferty stanowi zatacznik nrl.
Wygenerowang i wydrukowang wersje z systemu, osoby upowaznione (wyznaczone
na podstawie aktualnego dokumentu okreslajgcego status prawny Oferenta) majg obowigzek
ja podpisac. Nastepnie wersje papierowg oferty (tozsamg z wersjg elektroniczng ztozong wczesniej
w generatorze) wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami, nalezy dostarczyé do Urzedu Miasta Zakopane
w terminie za posrednictwem:

Dziennika Podawczego Urzedu Miasta Zakopane, ul. Kosciuszki 13, lub

Operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta Zakopane, ul. Tadeusza Kosciuszki 13, 34-500

Zakopane
Dla 0sdb, ktére posiadajg kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowdd, dopuszcza

sie sktadanie oferty (wraz z zatgcznikami w formacie pdf zamiast jej papierowej wersji) za

posrednictwem E-Doreczenia lub Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP.

Platforma E-Doreczenia dostepna jest pod adresem AE:PL-97057-85350-DHVSG-20 natomiast ePUAP

pod adresem https://epuap.gov.pl/, na adres skrytki Urzedu Miasta Zakopane: ePUAP:

/umzakopane/skrytka z wykorzystaniem Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego Oferty muszg

zostaé podpisane elektronicznie (tj. podpis kwalifikowany, profil zaufany lub e-dowdd) przez osoby

upowaznione do sktadania oswiadczenn woli w imieniu Oferenta. Uwaga! Skan podpisu nie jest
podpisem elektronicznym. Jesli oferent nie dostarczy oferty w jeden z ww. sposobdéw oferta zostanie
pozostawiona bez rozpatrzenia.
§5
Ocena formalna

1. Ocena formalna dokonywana jest przez pracownika Wydziatu merytorycznego ds. wspétpracy
z organizacjami pozarzgdowymi w terminie 2 dni roboczych od daty przekazania oferty z Dziennika
Podawczego, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy:

1) Oferta zostata ztozona za posrednictwem generatora i w formie papierowe] (suma kontrolna oferty
w generatorze jest zgodna z suma kontrolng oferty w formie papierowej lub w formie elektronicznej
ztozonej do Urzedu), we wtasciwy sposob (zgodnie z warunkami okreslonymi w regulaminie)
i zawiera wszystkie punkty formularza prawidtowo wypetnione wraz z zatgcznikami;

2) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony i jest zgodna z zadaniami okreslonymi w statucie
oferenta.

3) wnioskowana kwota dotacji nie przekracza kwoty 10 000 zt;

4) termin realizacji zadania nie jest dtuzszy niz 90 dni;

5) termin realizacji oferowanego zadania miesci w ramach czasowych okreslonych w regulaminie i
przepisach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

6) Proponowane do realizacji zadanie publiczne jest zadaniem okreslonym w rocznym programie
wspotpracy Miasta Zakopane z Organizacjami Pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

7) W przypadku sktadania oferty wspélnej w formularzu zostaty uzupetnione dane kazdego
z oferentow;

8) Szacunkowa kalkulacja kosztéw oferty jest poprawna pod wzgledem rachunkowym i spdjna
z opisem zadania;

9) Oferta spetnia wymogi zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie
z ustawg z dnia 19.07.2029r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;



10) Oferta nie uzyskata dotychczas dofinansowania ze $Srodkdw Miasta Zakopane (dotyczy takze
srodkéw przekazywanych lub zagwarantowanych przez miejskie instytucje kultury lub MOSIR);

11) Oferta jest podpisana przez upowaznione osoby (zgodnie z KRS lub innymi ustawami). W przypadku
gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innych elektronicznych i
ogélnodostepnych rejestrach prowadzonych przez podmioty uprawione, do oferty dotgczono
potwierdzong za zgodnosc z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji);

12) Oferent spetnia wymogi ustawy w zakresie nie przekroczenia tgcznie dofinansowania w trybie
art.19a ust 1 w kwocie 20 000 zt w danym roku kalendarzowym i nie wiecej niz 10 000,00 ma jedno
zadanie

13) Przyznanie dotacji we wnioskowanej wysokosci nie spowoduje przekroczenia limitu okreslonego w
art. 19a ust. 7 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie i §3 ust 6 niniejszego
regulaminu;

3. W przypadku odrzucenia oferty z przyczyn formalnych, Wydziat merytoryczny UMZ niezwtocznie
informuje o tym fakcie oferenta;

4. Oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych nie bedg poddane ocenie merytoryczne;j.

§6
Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez pracownika Wydziatu merytorycznego ds. wspotpracy z

organizacjami pozarzgdowymi w terminie 2 dni roboczych od daty dokonania oceny formalnej, zgodnie

ze wzorem okres$lonym w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu i polega na ocenie:

1) Zgodnosci proponowanego zadania z kompetencjami i zadaniami Gminy Miasta Zakopane, w tym
realizowang przez Gmine polityka w danym obszarze merytorycznym,

2) Mozliwosci realizacji proponowanego zadania przez Oferenta m.in. w nastepujgcym zakresie: czy
opis zadania jest spéjny i merytorycznie powigzany z szacunkowa kalkulacjg kosztéw; czy
opisana/scharakteryzowana zostata grupa odbiorcow zadania; czy rezultaty zostaty logicznie
sformutowane i czy sg mozliwe do osiggniecia w wyniku realizacji zaplanowanych dziatan; czy
oferent posiada wtasciwy potencjat (doswiadczenie) oraz zasoby niezbedne do zrealizowania
zadania, w tym w zakresie dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami

3) Zasadnosci i realnosci szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego

Ocena merytoryczna ma charakter pomocniczy, ostateczng decyzje w sprawie oceny celowosci

realizacji zadania podejmuje Burmistrz w oparciu o dokumenty i stanowisko sporzgdzone przez

pracownika zgodnie z ustl.

W przypadku, gdy:

1) nie uznano celowosci realizacji zadania — Wydziat merytoryczny niezwtocznie informuje pisemnie
Oferenta o podjetej decyzji.

2) uznano celowo$¢ realizacji zadania — Wydziat merytoryczny postepuje zgodnie z procedurg
okreslong w § 7 niniejszego Regulaminu;

§7
Zgtaszanie uwag do oferty
1. Po uznaniu celowosci realizacji zadania, oferte uproszczong zamieszcza sie, z uwzglednieniem
przepisdw o ochronie danych osobowych, nie pdzniej niz 7 dni roboczych od daty wptywu oferty
do Urzedu, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Zakopane oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej www.zakopane.pl., na okres 7 dni, wraz z Formularzem
uwag do oferty sporzgdzonym, zgodnie ze wzorem okres$lonym w Zatgczniku nr 9 do Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

a)

b)

2. Kazdy, w terminie 7 dni od zamieszczenia, o ktérym mowa w ust. 1, moze zgtosi¢ uwagi do oferty.
Uwagi do oferty powinny zostac¢ zgtoszone na Formularzu bedgcym Zatacznikiem nr 9 do
Regulaminu.

3. Po uptywie terminu okreslonego w ust. 2 oraz po rozpatrzeniu ew. uwag, wydziat merytoryczny
niezwtocznie przygotowuje projekt umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu

§8
Zawarcie umowy, realizacja zadania i sprawozdanie z wykonania zadania
Warunki realizacji zadania okresla umowa zawarta pomiedzy Gming Miasto Zakopane a Oferentem, ktéra
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Podmioty przyjmujgc wsparcie realizacji zadania publicznego zobowigzujg sie do wykonania zadania
w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie o wsparcie realizacji zadania.
Organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w §3 ust.1 sktadajgce oferte wspdlng ponosza
odpowiedzialnos¢ solidarng za zobowigzania zawarte w umowie o wsparciu realizacji zadania.
Umowa o wsparcie zadania publicznego zostanie zawarta na czas realizacji zadania.
Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedgcy strong umowy, chyba, ze umowa
zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.
Do umowy dotgcza sie réwniez:
kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencji,
lub elektronicznego wydruku z KRS.
umowe pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte wspdlng, okreslajgca zakres ich $wiadczen
sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego.
Dopuszczalne sg zmiany umowy w postaci ,anekséw”, pod warunkiem, ze s3g zgodne
z zasadami uczciwej konkurencji i rownosci z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie /t.j. Dz.U.2024 poz.1491/ i nie skutkujg zmianami wysokosci kwot
dofinansowania okreslonych w art. 19 a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania Zleceniodawcy o zmianach w realizacji umowy
na biezgco, w formie pisemne;j.
Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy, na
etapie przygotowywania sprawozdania oraz po dacie zakoriczenia realizacji zadania.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe;j i
ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 poz.120 z pdzn.zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.
Catos¢ przychoddw uzyskanych przez podmioty realizujgce umowe w trakcie realizacji zleconego zadania
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, musi by¢ wykorzystane
wytgcznie na realizacje zadania publicznego.
Zakupione w  trakcie realizacji zadania  materiaty, = wyposazenia itp. przechodza
po zakoniczeniu zadania na wtasnos¢ podmiotu realizujgcego zadanie i wymagajg wpisu do ksiegi
inwentarzowej.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do:
umieszczenia w  materiatach  promocyjnych i informacyjnych  dotyczacych  zadania
oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku jej posiadania, herbu Urzedu Miasta Zakopane oraz
informacji w formie zapisu: ,,Dofinansowano ze srodkéw Urzedu Miasta Zakopane”
wystawienia podczas realizacji zadania w widocznym miejscu oraz na stronie internetowej lub portalach
spotecznych, w przypadku ich posiadania, plakatu informacyjnego, ktérego projekt dostepny jest pod
adresem: https://www.zakopane.pl/zawartosc/org-pozarzadowe/organizacje-pozarzadowe



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
a) nabytych w zwigzku z realizacji zadania rzeczy zakupionych na swéj majatek

22.

23.

a)

W  przypadku niewywigzania sie Zleceniobiorcy ze zobowigzan ujetych w  pkt.13
ppkt a i b, Zleceniodawca moze naliczyé kare umowng w do wysokosci 20% otrzymanej dotacji na to
zadanie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udostepniania informacji publicznej poprzez ogtaszanie informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej albo na stronie internetowej organizacji pozarzgdowych
(m.in. informacja na temat przyznania dotacji, kwoty dotacji, opisu i sposobu wykonania zadania).
Podmiot, ktdry otrzymat dotacje jest zwigzany umowg i kosztorysem w zakresie wysokosci
dofinansowania przez Miasto poszczegdlnych pozycji kosztow i nie ma uprawnienia do dowolnego nimi
dysponowania, za wyjatkiem przesunieé, okreslonych w &4 umowy o wsparcie realizacji
zadania(zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

W przypadku petnej realizacji zleconego zadania i réwnoczesnego braku petnego zaangazowania
srodkéw witasnych Zleceniobiorcy i innych przewidzianych na jego realizacje w zatwierdzonym
kosztorysie (w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu, stanowigcym integralny element umowy), kwota
dotacji ulega proporcjonalnemu obnizeniu do wydatkowanych na zadanie s$rodkéw wtasnych
Zleceniobiorcy i innych. Pozostate srodki, jako ,dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci” (art.252
ustawy o finansach publicznych, t.j. Dz.U.2024 poz 1530 z pdin. zm.), podlegajg zwrotowi wraz z
rozliczeniem dotacji.

Podmioty, ktére ztozyty oferty i uzyskaty dofinansowanie, ktérych przedmiotem umowy jest druk ksigzek,
czasopism lub innych, wydanie ptyt CD, DVD, przekazg ustalong w umowie liczbe bezptatnych
egzemplarzy w celu ich dystrybucji przez Miasto Zakopane.

Podmiot, ktéry otrzymat dotacje jest zobowigzany do przekazania 6 szt. zaprosze na organizowane
wydarzenia w ramach realizacji danego zadania publicznego w przypadku gdy wydarzenie jest
biletowane lub ograniczona jest dostepnos¢

Szczegdtowe terminy oraz warunki realizacji zadan bedga kazdorazowo okreslane w umowie.
Zleceniobiorca w umowie zobowigze sie do niezbywania:

ze srodkéw pochodzacych z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

b) wytworzonych rzeczy lub praw pod tytutem odptatnym lub nieodptatnym, a bedacych efektem

uzyskania dotacji, przez okres 2 lat od dnia ich wytworzenia.
Jezeli Zleceniobiorca nie wywigze sie z zobowigzania zawartego w pkt 21, skutkowaé to bedzie
mozliwoscig rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym i wezwaniem Zleceniobiorcy do zwrotu
czesci lub catosci dotacji wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych
Rozliczenie dotacji nastepuje w terminie 30 dni po wykonaniu zadania w formie pisemnego
sprawozdania merytorycznego i finansowego wg wzoru ogloszonego w Rozporzadzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (zatgcznik nr 2 do Regulaminu). /Dz.U.2018 poz.2057/.
Sprawozdanie nalezy przygotowac za posrednictwem Aplikacji Generator eNGO. Wygenerowang
i wydrukowang wersje z systemu, osoby upowaznione (wyznaczone na podstawie aktualnego
dokumentu okreslajgcego status prawny Zleceniobiorcy) majg obowigzek jg podpisaé. Nastepnie wersje
papierowg sprawozdania (tozsamg z wersjg elektroniczng ztozong wczedniej w generatorze, tj. o tej
samej sumie kontrolnej) wraz z obowigzujgcymi zatacznikami, nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta
Zakopane w terminie okreslonym w umowie za posrednictwem:
Dziennika Podawczego Urzedu Miasta Zakopane, ul. Kosciuszki 13, lub

b) Operatora pocztowego na adres: Urzagd Miasta Zakopane, ul. Tadeusza KosSciuszki 13, 34-500 Zakopane

O terminowym ztozeniu sprawozdania decyduje data jego wptywu (wersji papierowej) do siedziby
Urzedu, potwierdzona pieczecig wptywu (a nie datg stempla nadania pocztowego). Dla oséb, ktére



posiadajg kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowdd, dopuszcza sie sktadanie
sprawozdania (wraz z zatgcznikami w formacie pdf zamiast jej papierowej wersji) za posrednictwem E-
Doreczenia lub Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP. Platforma
E-Doreczenia dostepna jest pod adresem AE:PL-97057-85350-DHVSG-20 natomiast ePUAP pod
adresem  https://epuap.gov.pl/, na adres skrytki Urzedu Miasta Zakopane: ePUAP:
J/umzakopane/skrytka z wykorzystaniem Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego i wpisaniem w
temacie: ,Sprawozdanie z realizacji zadania — kultura 2025” (decyduje data wptywu na skrytke ePUAP
lub E-Doreczenia). Sprawozdanie musi zostaé podpisane elektronicznie (tj. podpis kwalifikowany, profil
zaufany lub e-dowdd) przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy.
/Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym/.

24. Do sprawozdania zatgczy¢ nalezy:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

uwierzytelnione kserokopie posrednich dokumentdw ksiegowych /np. faktura VAT, rachunek, umowy o
dzieto, zlecenia, o prace, itp./ potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty i wydatki, ktore zostaty
sfinansowane ze srodkéw Urzedu Miasta Zakopane. Na wezwanie Zleceniodawcy nalezy dotgczyc
oryginaty w/w dokumentéw do wgladu, celem skasowania do wysokosci przyznanej dotacji. Kserokopia
winna by¢ obustronnie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wraz z datg i podpisem umozliwiajgcym
identyfikacje osoby podpisujgcej. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie
oryginatu pieczecig organizacji*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* oraz zawierac:

- szczeg6towy opis merytoryczny, tj. m.in. informacje o tym czego dotyczyt zakup,

- by¢ opatrzony klauzula: , ptatne ze sSrodkdw Urzedu Miasta Zakopane na podstawie umowy nr ......... w
wysokosci ......... ”

- by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym wraz z podpisami upowaznionych oséb dokonujgcych
sprawdzenia (data i podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej)

- by¢ sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z podpisami upowaznionych oséb
dokonujgcych sprawdzenia (data i podpis umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujacej)

- by¢ zatwierdzony do zaptaty (data i podpis umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujace;j)

Do przedstawionych do rozliczenia dotacji umdw, nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce optacenie
podatkdw oraz naleznych skfadek;

zestawienie dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania publicznego wraz z
oswiadczeniem (zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

jezeli w rozliczeniu znajdujg sie faktury pokryte z dotacji ptatne przelewem, wymagane sg kopie
wykonanych przelewoéw;

w przypadku zakupienia materiatéw do realizacji zadania, do sprawozdania nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce przyjecie materiatéw na stan (m.in. kopia ksiegi inwentarzowej);

w przypadku zakupienia nagrdd, do sprawozdania nalezy dotgczy¢ potwierdzenie odbioru nagréd;

w przypadku przeprowadzenia konkurséw w ramach realizacji zadania publicznego, do sprawozdania
nalezy dotaczy¢ protokoty jury z przeprowadzonych konkurséw oraz liste uczestnikow konkurséw; liste
startowg, w zaleznosci od rodzaju zadania.

w przypadku objecia realizacjg zadania grupy oséb, do sprawozdania nalezy dotgczyé imienng liste
uczestnikéw projektu;

w przypadku digitalizacji zasobdw, dostarczenia zdigitalizowanych zbioréw na nosniku elektronicznym
/pendrive, ptyta DVD, inna pamie¢ masowa/;

dodatkowe materiaty moggce dokumentowac dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania (np.
zdjecia, w tym potwierdzajace zamieszczenie plakatu informacyjnego, zrzuty ekranu ze strony
internetowej lub portali spotecznosciowych, informacje prasowe, listy uczestnikdw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu w ilosci wskazanej przez Zleceniodawce, raporty, wyniki prowadzonych



26.

27.

j)
k)

25.

ewaluacji), jak rdwniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowoddéw
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych);

oswiadczenie dot. podatku Vat od faktur rozliczanych z dotacji oraz odsetek bankowych (zatgcznik nr 6);
potwierdzenie zamieszczenia informacji o dofinansowaniu przez Urzad Miasta Zakopane powinna sie
znalez¢ w wydawanych przez Zleceniobiorce, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, w protokotach organizowanych konkurséw, poprzez media, w formie zapisu
,Dofinansowano ze srodkéw Urzedu Miasta Zakopane” oraz umieszczenie herbu Miasta Zakopane;
Burmistrz lub osoby przez niego upowaznione moze dokonywac¢ kontroli i oceny realizacji zadania
publicznego, a w szczegdlnosci:

- stopnia realizacji zadania;

- efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;

- prawidtowosci wykorzystania Srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

- prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Sprawozdania, ztozone lub przestane do Urzedu Miasta Zakopane sg poddawane wnikliwej analizie. W

przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje poinformowany o przyjeciu sprawozdania.

Btedy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny byé przez niego usuwane lub

uzupetniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu Zleceniodawcy.

28.

29.

30.

Jezeli Zleceniobiorca nie ztozy skorygowanego sprawozdania lub w skorygowanym sprawozdaniu nadal
stwierdzi sie btedy, skutkowac to bedzie mozliwoscig rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
i wezwaniem Zleceniobiorcy do zwrotu czesci lub catosci dotacji wraz z odsetkami liczonymi
jak od zalegtosci podatkowych.

Szczegotowe informacje dot. sposobu wykonania zadania, wysokosci dotacji, procentowego udziatu
dotacji, obowigzkéw informacyjnych Zleceniobiorcy, kontroli zadania publicznego, obowigzkéw
sprawozdawczych Zleceniobiorcy, zwrotu srodkéw finansowych, warunkéw rozwigzania umowy zawierac
bedzie umowa, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Rozliczenia dotacji Zleceniobiorca zobowigzany jest dokonywac zgodnie z zarzgdzeniem Nr 58/2015
Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 10 marca 2015r. w sprawie: ,wprowadzenia zasad kontroli i
rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Miasta Zakopane organizacjom pozarzagdowym i innym
uprawnionym podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku publicznego”.

§9

Postanowienia korncowe
Do spraw nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu zastosowanie majg przepisy ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie oraz ustawy o finansach publicznych.
Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2024 poz.
1491 z péin.zm.) oraz Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan /Dz.U.2018 poz.2057/ mozna sprawdzi¢
na stronie internetowej Przewodniczgcego Komitetu ds. Pozytku Publicznego www.pozytek.gov.pl.
Ztozenie oferty na podstawie art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, oznacza zapoznanie sie z trescig regulaminu wraz z zatgcznikami.

§10
Przetwarzanie danych osobowych
Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego, ztozonej na podstawie art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie bedg przetwarzane przez Gmine Miasto Zakopane
reprezentowang przez Burmistrza — Administratora danych osobowych z siedzibg w Zakopanem, w celu



realizacji dziatan zwigzanych ze zleceniem zadan publicznych (ocena oferty, podpisanie umowy,
realizacja umowy, rozliczenie umowy, kontrola realizacji zadania) zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

2. Obowigzek podania danych osobowych osdb, ktére zostaty w ofercie upowaznione przez Oferenta
do kontaktu z Gming Miastem Zakopane, wynikajg z przepiséw prawa, tj. z art. 13-19 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Oferent odbiera stosowne oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie
danych osobowych, od 0séb, ktorych dotyczg te dane, ktdre to osoby zostaty zaangazowane w realizacje
zadania lub uczestniczg w zadaniu zgodnie z zakresem rzeczcowym zadania opisanym w ofercie, z
zachowaniem wymogdéw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4. Oferent ma obowigzek poinformowania oséb, ktérych dane osobowe bedy zawarte
w ofercie, tj. oséb, ktore zostaty w ofercie upowazinione przez Oferenta do kontaktu
z Urzedem Miasta Zakopane, jak réwniez oséb, ktdre zostaty zaangazowane w realizacje zadania lub
uczestniczg w zadaniu, zgodnie z zakresem rzeczowym zadania opisanego w ofercie, o nastepujgcych
kwestiach:

Klauzula Informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej
,RODQO”, informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych zleceniobiorcy, jego przedstawicieli i pracownikdéw, pozyskanych w
zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy jest Gmina Miasta Zakopane, reprezentowana przez
Burmistrza Miasta Zakopane, ul. Tadeusza Kosciuszki 13, 34-500 Zakopane.

2. ZlInspektorem Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail: iod @zakopane.eu,

3. Dane osobowe zleceniobiorcy, jego przedstawicieli i pracownikow bedg przetwarzane w celu realizacji
zadania publicznego zleconego w oparciu o oferte ztozong na podstawie art.19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych zleceniobiorcy, jego przedstawicieli
i pracownikéw jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia Administratora, majgcym dostep
do danych osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na polecenie Administratora, chyba ze wymaga
tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja otwartego konkursu ofert, w tym umowa na ich wniosek. Dane osobowe beda
rowniez udostepnione podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie administratora tj. dostawcy
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strony internetowej, obstudze informatycznej. Ponadto dane osobowe sg ujawniane odbiorcom strony
internetowej Administratora

6. Dane osobowe zleceniobiorcy, jego przedstawicieli i pracownikéw bedg przechowywane przez okres
zgodny z Instrukcjg Kancelaryjna.

7. Obowigzek podania przez zleceniobiorce, jego przedstawicieli i pracownikéw danych osobowych
bezposrednio ich dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w otwartym konkursie ofert, w tym z podpisaniem umowy na realizacje zadania publicznego.

8. Zleceniobiorca, jego przedstawiciele i pracownicy posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

9. Zleceniobiorca, jego przedstawiciele i pracownicy posiadajg prawo wniesienia skargi do organu
nadzorujgcego przestrzeganie przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jesli uznaja, ze przetwarzanie
danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO.

10. Dane zleceniobiorcy, jego przedstawicieli i pracownikdow nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8§11
Zapewnianie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w kontekscie realizacji przez organizacje
pozarzagdowe zadan publicznych

Podmiot sktadajgcy oferte na podstawie art.19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
zobowigzany jest do dostosowania miedzy innymi przestrzeni, ustug, informacji oraz srodkéw komunikacji tak,
aby osoby o réznych potrzebach (np. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby starsze, kobiety w cigzy, osoby
z matymi dzie¢mi) mogty z nich swobodnie korzysta¢ na rowni z innymi. Zapewnienie dostepnosci obejmuje
eliminacje barier architektonicznych, cyfrowych oraz informacyjno-komunikacyjnych tak, aby osoby te mogty
funkcjonowa¢ w sposéb autonomiczny i komfortowy w przestrzeni publicznej oraz mogtly korzystaé
z oferowanych ustug i zasobéw, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktdrych
mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
(nalezy je uwzglednié w zatgczniku nr 8).

§12
Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3a:
e Zatacznik nr 1 — wzér oferty
e  Zatacznik nr 2 — wzér sprawozdania z wykonania zadania
e Zatacznik nr 3 — wzdér umowy
e Zatacznik nr 4 — karta oceny formalnej oferty
e Zatacznik nr 5 — karta oceny merytorycznej oferty
e Zatacznik nr 6 — wzdr oswiadczenia o podatku VAT i odsetkach
e Zatacznik nr 7 — wzor zestawienia dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania wraz
z o$wiadczeniem
e Zatacznik nr 8 — oswiadczenie dot. wymagan stuigcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami
e Zatgcznik nr 9 — wzér formularza zgtaszania uwag



