Urzad Miasta Zakopane
Wydzial Kultury Fizycznej i Komunikacji Spolecznej
ul. Tadeusza Kosciuszki 13, 34-500 Zakopane

tel. +48 18 20 20 472, e-mail: tiss@zakopane.eu

ZAKOPANE

INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Przed przystapieniem do wypelniania wniosku prosimy o zapoznanie si¢ z informacjami
podanymi w ogloszeniu o0 Otwartym Konkursie Ofert na wsparcie realizacji zadan Gminy
w zakresie kultury fizycznej i rekreacji w 2021 roku, w tym z Regulaminem Konkursu —
informacje dostepne sa na stronie www.zakopane.pl oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie www.bip.zakopane.eu.

WPROWADZENIE:

1. Prezentowany material to material pomocniczy, dotyczacy wnioskowania o dotacje na
podstawie zapisow Ustawy o pozytku publicznym i1 wolontariacie. Wzo6r wniosku ma charakter
pogladowy. W celu wypelnienia oferty niezbedna jest znajomo$¢ tresci ogloszenia
konkursowego, na ktory podmiot zamierza ztozy¢ oferte. Ponadto wazne jest zapoznanie si¢ ze
wszystkimi wzorami dokumentow, ktore dotycza konkursu. Wzor oferty nie wskazuje
wszystkich wymaganych zatacznikéw. Pelen wykaz znajduje si¢ kazdorazowo w ogloszeniu
konkursowym — nalezy na jego podstawie uzupetni¢ wykaz zatacznikow oraz dopisac te, ktore
sktadacie Panstwo nadobowigzkowo.

2. Oferte nalezy wypehi¢ czytelnie, tzn. komputerowo lub czytelnym pismem. Wszystkie pola
oferty musza by¢ wypetlione. W przypadku gdy dane pole nie bedzie wypekione, piszemy
,nie dotyczy”, a w przypadku pdl liczbowych wpisujemy cyfre ,,0”. Wielko$¢ ,,pdl opisowych”
mozna dostosowaé do swoich potrzeb, jednak niedopuszczalne jest nanoszenie jakichkolwiek
zmian we wzorze formularza oferty.


mailto:tis5@zakopane.eu

Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytagcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
nlew{asqu odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—realtizacjizadania
o

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Burmistrz Miasta Zakopane
do ktdrego jest adresowana oferta

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z ogtoszeniem o otwartym konkursie ofert,
czyli albo

Organizacja catorocznego szkolenia dzieci i mtodziezy uzdolnionych
sportowo oraz sportowcow niepetnosprawnych, w tym zgrupowan

i obozow sportowych.

albo

Organizacja i uczestnictwo w lokalnych, regionalnych, ogélnopolskich

i miedzynarodowych imprezach sportowych, rekreacyjnych

i turystycznych, w tym organizacja zawodoéw, turniejow, dni otwartych,
festiwali sportowych i turystycznych, piknikéw rodzinnych.

albo

Upowszechnienie aktywnosci fizycznej dorostych i senioréw.

2. Rodzaj zadania publicznegol)

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac petng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w ramach otwartego
konkursu ofert. Nalezy podac petng nazwe organizacji zgodng z wpisem do KRS lub innym rejestrem. W przypadku oferty
wspadlnej nalezy poda¢ dane dla wszystkich oferentéw.

Y Wypetnié¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Nalezy wskazaé imie i nazwisko oraz nr telefonu / adres e-mail osoby, ktéra
najlepiej zna oferte. W przypadku niejasnosci — to z tg osobg bedzie
kontaktowac sie WTSR. Organizacje powinny unika¢ wpisywaniu w tym
miejscu 0sob, ktére nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegdtowe
pytania zwigzane z oferty. Nalezy unikac¢ wpisywania osob, ktore

w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu bedg niedostepne.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

Nalezy podac tytut zadania zgtaszanego do realizacji (nie nazwe zadania
publicznego okreslonego w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert).
Dobry tytut powinien by¢ krétki i zapadajagcy w pamieé¢ (np. SPORTOWE
WAKACIE, czy 2YJ AKTYWNIE PRZEZ CALY ROK). Organizacja powinna
pamietac, ze w razie otrzymania dotacji tytut ten bedzie musiata umieszczac
na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz na
wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacjg (dotyczacych
zarowno wydatkéw ponoszonych z dotacji jak i z tzw. wktadu wtasnego).

1. Tytut zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego Data Data pierwszych Data Data poniesienia
Nalezy zwrdci¢ uwage, aby podane daty byty rozpoczecia | dziatani/lub zakonczenia | ostatnich wydatkow
zgodne z ogtoszeniem konkursu. Ogtoszenie poniesienia w ramach zadania,
wskazuje maksymalny czas realizacji zadania, co pierwszych ostatecznego
oznacza, ze termin realizacji zadania wskazany wydatkow, nie zakonczenia

przez oferenta moze by¢ krétszy, albo taki sam jak wczesniej jednak niz projektu, nie
termin wskazany w ogtoszeniu, ale nie dtuzszy. 15.01.2021. pdzniejsza niz
Punkt ten musi by¢ spdjny z harmonogramem 15.12.2021,
znajdujacym sie w dalszej czesci formularza. Daty

powinny uwzgledniac rowniez dziatania

przygotowawcze i podsumowujace (realne daty).

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
W tym miejscu nalezy zawrzec syntetyczny opis projektu (projekt w ,pigutce”), spéjny z kosztorysem oraz szczegétowym opisem
w dalszej czesci oferty.

Czytajgcy opis powinien zorientowac sie, na czym polega planowany projekt tj. jakie najwazniejsze dziatania zostang podjete, w jaki
sposob bedg realizowane i kto bedzie ich odbiorcg. Wazne, zeby w syntetycznej formie znalazty sie w nim informacje o celu,
odbiorcach, dziataniach i przewidywanych rezultatach.

UWAGA I:

1. dobrze jest sformatowac tekst tak, zeby byt on bardziej przystepny w czytaniu i zeby tatwiej byto w nim cos znalez¢ (np. stosujgc
wyrdznienia bgdz wypisujgc cos w punktach),

2. nalezy unikaé hermetycznego, specjalistycznego jezyka, ktory nie dla wszystkich moze by¢ zrozumiaty,

3. dobrze jest dac¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak, zeby mogta ona ocenic czy jest on w
petni zrozumiaty.

UWAGA II:

Nalezy podac¢ miejsce realizacji zadania publicznego — w przypadku prowadzenia dziatan w miejscach wynajmowanych lub
uzyczanych nalezy mie¢ zgode lub obietnice, ze bedziemy mogli w tych miejscach prowadzi¢ dziatania. Nalezy unika¢ sformutowan:
Zakopane i okolice, sala sportowa (nieokreslona) — bedzie to nisko oceniane.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok 2021.

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce
ich realizacji) Uwaga! Przy kazdym zadaniu (zwtaszcza innym niz catoroczne), nalezy wpisa¢ WSZYSTKIE planowane dziatania,

z podaniem jak najkonkretniejszych terminéw realizacji. Plany niekonkretne bedg oceniane nisko. Przyktad poprawnie
przygotowane planu i harmonogramu ponizej.




Zakres dziatania realizowany

Planowany | przez podmiot niebedacy strong
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy
realizacji
Przygotowania do Wybor firmy / osoby, | partnerzy, oferenci Projekt i druk.
organizacji festynu ktéra projekt plakatu, od
zaproszen, program, podpisania
oraz druk ww.
s umowy do
materiatéw, wysytka .
zaproszen (poczta konca
lektroniczng i marea
¢ niczna 2021
tradycyjna)
Przygotowania do Rozeznanie rynku jow. Oferent.
organizacji festynu dotyczace wynajmu
sceny, nagtosnienia,
pomiaru czasu,
cateringu, 15 marca —
instruktoréw do 30
prowadzenia kwietnia
zaplanowanych 2021
aktywnosci: tenis, pitka
nozna, joga.
Zawarcie umow.
Przestanie zlecen
Zakup nagrod Wybor projektu i zakup | j.w. Przygotowanie projektu i
pamigtkowych medali sprzedaz medali, puchardw i
dla wszystkich wybranych nagrod
uczestnikéw festynu, 15 marca — | rzeczowych.
pucharow dla 15 maja
zwyciezcow w 2021
poszczegdblnych
konkurencjach oraz
nagrod rzeczowych.
Przeprowadzenie Przywitanie wszystkich | Uczestnicy w Realizacja zaméwionych
festynu uczestnikow. festynu: zaleznosci | przez Oferenta swiadczen:
Rozegranie zaproszeni goscie, |od wynajem sceny, nagtosnienia,
poszczegdlnych cztonkowie klubu, |prognozy [pomiar czasu podczas
konkurencji. uczniowie szkoty pogody: konkurencji, catering,
Wreczenie nagréd. podstawowej nr sobota prowadzenie zaplanowanych
28 w Zakopanem i | miedzy 29 |aktywnosci: tenis, pitka
cztonkowie ich majaal9 [nozna, joga.
rodzin, mieszkancy | czerwca
Zakopanego 2021
Zakonczenie realizacji | Rozliczenie wszystkich | j.w. od Oferent.
zadania kosztow, przeprowa
przygotowanie dzenia
podsumowania / relacji festynu do
z wydarzenia na strone konca lipca

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czeici zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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szkoty / FB. 2021

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Cel projektu / opis zaktadanych rezultatéw powinien okresla¢, co zmieni sie w sytuacji odbiorcéw projektu lub / i srodowisku, w
ktorym projekt jest realizowany. Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosi¢ sie do zatozen okreslonych w ogtoszeniu
konkursowym.

Mozemy zatozy¢ sobie jeden lub wiecej celéw. Mozemy rowniez zatozy¢ sobie cel gtowny i cel szczegétowe (w przypadku tego
rozwigzania wszystkie cele szczegétowe muszg miescic sie w celu gtdwnym).

Cel powinien by¢ okreslony krotko i zwiezle — najlepiej za pomoca jednego zdania. Osoby czytajace wniosek powinny madc
jednoznacznie oceni¢, czy cel jest mozliwy do zrealizowania — dlatego nalezy unika¢ formutowania celi zbyt ogdlnych lub
odnoszgcych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcéw.

Najlepsze cele odpowiadajg zasadzie SMART, czyli:
S — specific — szczegotowy i konkretny

M — measurable — mierzalne

A - acceptable/accurate - trafne

R —realistic — realistyczne

T - time-bound — okreslone w czasie

Przyktad:

Problem: niski poziom aktywnosci fizycznej mieszkanncow Zakopanego w wieku 35-50 lat

Przyczyna: brak czasu, wiedzy, pomystu, wiary w skutecznos¢ dziatania

Cel: zwiekszenie aktywnosci fizycznej mieszkancow Zakopanego w wieku 35-50 lat (50 os.) w okresie od kwietnia 2021 do
pazdziernika 2021 (czas trwania projektu) poprzez organizacje cotygodniowych zaje¢ nordic walking.

Zajecia bedg organizowane systematycznie, w kazda srode, w godz. 17:00-18:30., dla wszystkich chetnych.

Zbidrka 5 minut przed rozpoczeciem zajec przy wypozyczalni sprzetu sportowego przy ul. Staszica 24 w Zakopanem.

Istnieje mozliwos$¢ wypozyczenia kijkow (za odptatnoscia).

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego3)

Nalezy podac przewidywane rezultaty policzalne (liczba wydarzen sportowych objetych projektem, liczba
uczestnikdw, ilos¢ imprez itp.) i niepoliczalne (zmiany, ktére nastgpia np. u adresatow projektu w wyniku dziatan
prowadzonych w ramach projektu oraz oddziatywanie odtozone w czasie). Rezultaty powinny odnosic sie do istoty
projektu, korespondowac z zaktadanymi celami oraz wynikac z realizowanych dziatan.

Planowany poziom osiggniecia ; . . , . .
¥P e Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatéw (wartos$c . .. . ..
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
Przyktad: min. 35 0sob (z Zestawienie frekwencji na podstawie list
Zwiekszenie aktywnosci fizycznej | zaplanowanych 50 oséb) obecnosci

mieszkancow Zakopanego w wieku 25- | weZmie udziat 10 zajeciach
35 lat poprzez systematyczny udziat w
zajeciach nordic walking

IV. Charakterystyka oferenta

® Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Tutaj nalezy pochwali¢ sie osiggnieciami: dobrze wykonanymi zadaniami, docenionymi przez innych projektami,
dotychczasowymi sukcesami na danym obszarze.
Przypominamy, ze na tej podstawie tez mozna otrzymac punkty przy ocenie merytorycznej ztozonej oferty.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

To réwniez wazny punkt przy ocenie merytorycznego przygotowania do wykonania zadania. Dlatego nalezy tutaj
przedstawi¢ umiejetnosci potwierdzone odpowiednimi certyfikatami oséb, ktére bedg prowadzi¢ zajecia z
beneficjentami. Ukonczone kursy, sukcesy wychowankdw, doswiadczenie zawodowe — wszystko to ma znaczenie przy|
ocenie oferty.

Réwniez posiadane zasoby rzeczowe i finansowe majg znaczenie.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrddta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)

Kosztorys powinien by¢ spdjny z projektem (koszty powinny odzwierciedla¢ dziatania, jakie przewidzielismy w projekcie),
adekwatny do projektu (koszty w budzecie powinny by¢ uzasadnione ze wzgledu na poszczegdlne dziatania), realny (kwoty
wydatkoéw powinny by¢ odzwierciedleniem normalnych cen rynkowych), czytelny i klarowny (dobrze jest uktadajac budzet
utozy¢ go w kolejnosci dziatan przewidzianych w harmonogramie lub wg kategorii wydatkéw) oraz poprawny (bezbtedny pod
wzgledem matematycznym).

. Koszt . Wartosc¢ [PLN]
L Rodzaj kosztu LLLrz] jednostkow e
P: ) miary ] [PLN] Y jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"

l. Koszty realizacji dziatan

1.1. Dziatanie 1

I.1.1. Koszt 1

1.1.2. Koszt 2

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

1. Koszty administracyjne

I.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wktad wfasnys)

3.1. | Wktad wtasny finansowy

3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

“ Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
* Suma pdl 3.1.13.2.



| 4. | Swiadczenia pienigzne od odbiorcow zadania |

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentow”

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3”

1. Oferent 1
. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegélni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.

3. Inne dziatania, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

W tej czeSci nalezy opisa¢ warunki pobierania optat (najczesciej opis takich warunkdw znajduje sie w regulaminie
prowadzenia danej dziatalno$ci/uchwale). Np. opfata za udziat w zajeciach 10 zt x 20 os. = 200 zt. Srodki te stanowia
Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

Jest to réwniez miejsce na dodatkowe uwagi dotyczace zadania. Punkt wypetniamy jesli wiemy, ze ktéres z pozycji
zawartych w kosztorysie mogg budzi¢ watpliwosci np. jakis koszt jest szczegdlnie wysoki lub zaskakujgco niski.

W tym punkcie nalezy zawrzeé¢ dodatkowe informacje zwigzane z kosztorysem, np. na jakiej podstawie przyjeto
kalkulacje kosztéw.

VIIL. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.
7 Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




