ZARZADZENIE NR 189/2021
BURMISTRZA MIASTA ZAKOPANE
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14

grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Zakopane

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.

z 2021 r., poz. 1372) Burmistrz Miasta Zakopane zarzadza, co nastepuje:

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zakopane zmienionym
Zarzadzeniami: nr 162/2018 z dnia 10 lipca 2018 r., nr 146/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r. oraz
Nr 211/2020 z dnia 4 listopada 2020 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 11 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) Wydzial Oswiaty i Spraw Spotecznych,”

2. W § 11 ust. 1 skresla si¢ pkt 8.

3. § 14 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»11. WYDZIAL OSWIATY I SPRAW SPOL.ECZNYCH — realizuje w szczegolnosci:

)
2
3)

4)
5)
0)
7)
8)
9)

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dzialalnoscia miejskich jednostek
budzetowych: szkél podstawowych, gimnazjow 1 przedszkoli,

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dzialalnoscia Zakopianskiego Centrum
Edukacij,

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dzialalno$cia Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej,

Sprawy dotyczace kadry zarzadzajacej jednostkami o§wiatowymi,

Sprawy dotyczace kadry nauczycielskiej w jednostkach o$wiatowych,

Prowadzenie ewidencji 1 aktualizowanie systemu informacji o§wiatowych,

Dziatalno$¢ kontrolna w zakresie realizacji ustawowych obowiazkow zwiazanych z os§wiata,
Zakladanie i utrzymywanie placéwek o$wiatowych,

Sprawy zwiazane z organizacja pracy w placowkach oswiatowych,

10) Sprawy zwiazane z zapewnianiem opieki dzieciom do lat 6, w tym ztobkéw,

11) Zadania zwiazane z przygotowaniem, prowadzeniem wydarzen i imprez o§wiatowych,

12) Zadania zwiazane z przewozem uczniow,

13) Udzial w organizacji warsztatow i spotkan w zakresie o§wiaty,



14) Organizacja konkurséw dla dzieci i mlodziezy,

15) Zadania zwiazane z przydziatem stypendiow i zasitkéw w zakresie oswiaty,

16) Realizacja zadan zwiazanych z pozyskaniem dotacji na realizacje zadan zwigzanych z
oswiata,

17) Zadania zwiazane z organizacja zaje¢ indywidualnych i wspomagania dziecka,

18) Dofinansowanie edukacji oséb pracujacych,

19) Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi — zgodnie z ustawg o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 wolontariacie w zakresie zadan zwigzanych z o$wiata 1 edukacjq

20) Zadania zwiazane z dotacjami dla niepublicznych jednostek o§wiatowych,

21) Rozliczenia z gminami o$ciennymi kosztéw zwigzanych z ustugami edukacyjnymi,

22) Zadania zwigzane z doskonaleniem nauczycieli,

23) Zadania zwiazane z zasitkami dla nauczycieli,

24) Sporzadzanie wieloletnich programéw rozwoju infrastruktury oswiatowej.

25) Wydawanie zezwolen na prowadzenie placowek wsparcia dziennego oraz prowadzenie
ewidencji takich placéwek,

26) Opracowywanie programéw w zakresie ochrony zdrowia i ich wdrazanie,

27) Promocja zdrowego stylu zycia oraz profilaktyki zdrowotnej,

28) Identyfikacja i rozwigzywanie zidentyfikowanych probleméw spotecznych,

29) Sprawy dotyczace przydziatéw do mieszkan komunalnych i socjalnych, w tym zawieranie
umow oraz ich zmiany,

30) Sprawy zwigzane z zamiang lokali,

31) Wspolpraca i obstuga administracyjna Komisji Mieszkaniowej,

32) Sprawy zwiazane z interwencja uboczng Miasta w sprawach o eksmisje

33) Dziatania ukierunkowane na poprawe warunkow zycia 1 poziomu integracji spotecznej
0s6b niepetnosprawnych zyjacych w miescie,

34) Dzialania ukierunkowane na poprawe warunkéw zycia 1 poziomu integracji spolecznej
senioréw zyjacych w miescie,

35) Rozpoznawanie skali i ztozonosci probleméw zdrowotnych w Gminie,

36) Aktywne rozwigzywanie probleméw zwigzanych z dopalaczami oraz paleniem tytoniu,

37) Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi — zgodnie z ustawa o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie oraz innymi przepisami szczegdlnymi w zakresie zadan
zwigzanych z ochrona i promocja zdrowia, pomoca spoleczna, dzialaniami na rzecz oséb
niepelnosprawnych, dzialaniami na rzecz integracji oséb zagrozonych wykluczeniem
spolecznym, nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania.

38) Inicjowanie i planowanie dzialan zwigzanych z inwestowaniem w miejska infrastrukture
os$wiatowa oraz infrastrukture o spolecznym przeznaczeniu wraz z opracowywaniem
ogolnych wytycznych funkcjonalnych/projektowych, a takze pelnienie roli doradcy na
kazdym etapie realizacji inwestycj,

39) Realizacja zadann wynikajacych z przyjetych polityk miejskich wraz z inicjowaniem
ewentualnych zmian w obowiazujacych dokumentach strategicznych.”

4. W § 14 skresla si¢ ust. 7.



§2
Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zakopane zmienionym
Zarzadzeniami: nr 162/2018 z dnia 10 lipca 2018 r., nr 146/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r. oraz
Nr 211/2020 z dnia 4 listopada 2020 r. otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14 grudnia 2017 t.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zakopane zmienionym
Zarzadzeniami: nr 162/2018 z dnia 10 lipca 2018 r., nr 146/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r. oraz
Nr 211/2020 z dnia 4 listopada 2020 t. otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zakopane zmienionym
Zarzadzeniami: nr 162/2018 z dnia 10 lipca 2018 r., nr 146/2019 z dnia 17 czerwca 2019 t. oraz
Nr 211/2020 z dnia 4 listopada 2020 r. otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

§5
Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 265/2017 Burmistrza Miasta Zakopane z dnia 14 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Zakopane zmienionym
Zarzadzeniami: nr 162/2018 z dnia 10 lipca 2018 r., nr 146/2019 z dnia 17 czerwca 2019 t. oraz
Nr 211/2020 z dnia 4 listopada 2020 r. otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcom Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi
Miasta oraz wszystkim kierujacym jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Zakopane.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z uplywem 14 dni od dnia ogloszenia na Tablicy Ogloszett Urzedu
Miasta Zakopane.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 189/2021
Burmistrza Miasta Zakopane z dnia
30 sierpnia 2021r.

Zatacznik nr 1: Szczegétowy podziat zadan pomigedzy Burmistrza, jego Zastepcow,
Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

1.

Burmistrz Miasta kieruje biezacymi sprawami Miasta, reprezentuje je na zewnatrz oraz
sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja zadan objetych zakresem czynnosci:

1) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli

2) Biuro Planowania Przestrzennego

3) Biura Prawnego

4) Strazy Miejskiej

5) Stanowiska ds. BHP

6) Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych

7) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

8) Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Burmistrz Miasta reprezentuje ponadto interesy Gminy w:

1) Zakopianski TBS — Tatrzanska Komunalna Grupa Kapitatlowa Spéltka z o.o.
2) Polskie Tatry S.A.

3) Spolka Polskie Koleje Linowe

I Zast¢gpca Burmistrza Miasta sprawuje bezposredni nadzér nad realizacjq zadan objetych
zakresem czynnosci:

1) Wydzialu O$wiaty i Spraw Spotecznych

2) Wydziatu Kultury

3) Wydziatu Kultury Fizycznej 1 Komunikacji Spotecznej

4) Urzedu Stanu Cywilnego

5) Miejskiego Konserwatora Zabytkéw

6) Pelnomocnika ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii

I Zastgpca Burmistrza Miasta sprawuje ponadto nadzér nad inwestycjami w placowkach
oswiatowych we wspélpracy z Wydzialem Strategii i Rozwoju oraz nadzoruje dzialanie
nastepujacych jednostek organizacyjnych Miasta:

1) Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana Zeromskiego

2) Zakopianskie Centrum Kultury

3) Szkoly Podstawowe nr:1,2,3,4,5,7,9

4) Przedszkola nr: 3,7, 9

5) Zakopianiskie Centrum Edukacji im. Heleny Modrzejewskiej

6) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

7) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

IT Zast¢pca Burmistrza Miasta sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja zadan objetych
zakresem czynnosci:



1) Wydzialu Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego
2) Wydziatu Strategii i Rozwoju

3) Wydziatu Srodowiska

4) Wydziatu Drogownictwa 1 Transportu

IT Zastgpca Burmistrza Miasta reprezentuje ponadto interesy Gminy w:
1) SEWiK Tatrzanska Komunalna Grupa Kapitalowa Spoétka z o.o.

2) TESKO Tatrzanska Komunalna Grupa Kapitatowa Spétka z o.o.

3) Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Geotermia Podhalanska S.A.

Sekretarz Miasta sprawuje bezposredni nadzo6r nad realizacja zadan objgtych zakresem
czynnosct:

1) Wydziatu Organizacyjnego

2) Wydziatu Ewidencji i Pozwolen

3) Biura Zamoéwien Publicznych

4) Biura Rady Miasta

5) Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cia

Skarbnik Miasta sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja zadan objetych zakresem
czynnosci:

1) Wydzialu Finansowo-Budzetowego

2) Wydziatu Podatkéw i Oplat



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 189/2021
Burmistrza Miasta Zakopane z dnia
30 sierpnia 2021r.

Zatacznik nr 3: Sprawy zastrzezone do osobistej aprobaty Zastepcow Burmistrza Miasta

Zakopane i Sekretarza w ramach sprawowanego nadzoru.

1.

I Zastgpca Burmistrza Miasta:

1)

2)

3)
4
5)

0)

Wspolpraca z komisjami Rady Miasta oraz wyznaczanie oséb do referowania spraw na
posiedzeniach Komisji,

Sktadanie o§wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem jednoosobowo
badz we wspoldzialaniu 2z naczelnikiem wydzialu, kierownikiem referatu lub
Pelnomocnikiem w zakresie sprawowanego mnadzoru — zgodnie z odrebnym
upowaznieniem,

Wspolpraca z komisjami Rady Miasta oraz wyznaczanie oséb do referowania spraw na
posiedzeniach Komisji,

Reprezentowanie intereséw Gminy w zwigzkach komunalnych — zgodnie z upowaznieniem
wydanym przez Rade Miasta,

Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Burmistrza - zgodnie z odrebnym
upowaznieniem,

Zawieranie umow w zakresie wymiany zagranicznej i wspolpracy z miastami partnerskimi

IT Zastgpca Burmistrza Miasta:

1)

2)

3)
4)
5)

0)

Reprezentowanie Miasta podczas zgromadzenia wspolnikow w spoétkach z ograniczong
odpowiedzialno$cia oraz reprezentowanie udzialéw Miasta w spélkach akeyjnych na
walnych zgromadzeniach wspolnikow,

Sktadanie o§wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem jednoosobowo
badz we wspoldzialaniu z naczelnikiem wydzialu, kierownikiem referatu lub
Pelnomocnikiem w zakresie sprawowanego nadzoru — zgodnie 2z odr¢bnym
upowaznieniem,

Wspolpraca z komisjami Rady Miasta oraz wyznaczanie osob do referowania spraw na
posiedzeniach Komisji,

Reprezentowanie intereséw Gminy w zwigzkach komunalnych — zgodnie z upowaznieniem
wydanym przez Rade Miasta,

Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Burmistrza — zgodnie z odr¢bnym
upowaznieniem,

Decyzje w sprawach inwestycji komunalnych.

Sekretarz Miasta

1)

Wspolpraca z komisjami Rady Miasta oraz wyznaczanie oséb do referowania spraw na
posiedzeniach Komisji,



2)

3)

Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Burmistrza - zgodnie z odr¢bnym
upowaznieniem,

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w odniesieniu do pracownikéw
Urzedu — zgodnie z odrebnym upowaznieniem



Zalacznik
Zakopane.
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 189/2021
Burmistrza Miasta Zakopane z dnia

30 sierpnia 2021r.

nr 4: Wykaz symboli organizacyjnych wydzial6w i biur urzedu miasta

Wydzial Organizacyjny

Wydzial Mienia 1 Nadzoru Wlascicielskiego
Wydziat Strategii i Rozwoju

Wydzial Ochrony Srodowiska

Wydzial Drogownictwa 1 Transportu
Wydzial Oswiaty i Spraw Spolecznych
Wydzial Ewidencji i Pozwolen

Wydziat Finansowo-Budzetowy

Wydzial Podatkéw i Oplat

. Wydziat Kultury

. Wydziat Kultury Fizycznej i Komunikacji Spotecznej
. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

. Biuro Prawne

. Biuro Planowania Przestrzennego

. Biuro Zamoéwien Publicznych

. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow

. Biuro Rady Miasta

. Urzad Stanu Cywilnego

. Straz Miejska

. Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego,

Ochrony Ludno$ci i Spraw Obronnych

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

ORG
WMNW
WSR
WOS
WDT
WOSS
WEP
WEB
WPO
WK
WKFKS
BAWK
BP

BPP
BZP
BMKZ
BRM
UsC

SM

SZK
10D



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 189/2021
Burmistrza Miasta Zakopane z dnia
30 sierpnia 2021r.

Zatacznik nr 5: Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Zakopane

Burmistrz
Miasta
Zakopane
1 1 1 1
II Zastepca I Zastepca Sekretarz Skarbnik
Burmistrza Burmistrza Miasta Miasta
Wydzial Mienia i . . s Wydziat
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Whascicielskiego 8 8 iy Budzetowy
Wydziat Wydzial Oswiaty . Referat Wydzial Podatkéw
— Drogownictwa i o Biuro Prawne — - —
T — i Spraw Gospodarczy i Oplat
ransportu Spotecznych
. i Biuro Audytu
| Wydzial Ochrony Wydzial Kultury Wewnetrznego i — Referat
Srodowiska ; . = Informatyki
|| Fizycznej i Kontroli
Komunikacji I
Spoleczne;j
|| Wydzial Strategii i Straz Miciska || Wydzial Ewidencji
Rozwoju ] i Pozwoleni
Urzad Stanu
Cywilnego I
Pelnomocnik ds. Biuro ds.
= Referat Inwestycji Ochrony — Zaméwien
Miejski Informacji Publicznych
— Konserwator Niejawnych
Zabytkow I
Referat Strategii i
— Funduszy Stanowisko ds —1 Biuro Rady Miasta|
Zewnetrznych Biuro Miejskiego BHP
Konserwatora
Zabytkéw
I Pelnomocnik ds.
S ko d || Systemu
Petnomocnik ds. ?:r(;\;](lisza?ﬂa& Zaf’fﬁd’z?ma
Rozwiazywania Kryzysowego, Jakoscia
m Probleméw Ochrony Ludnosci i
Alkoholowych i Spraw Obronnych
Narkomanii

Biuro Petnomocnikal
ds. Rozwiazywania
Probleméw
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Narkomanii

Inspektor
Ochrony Danych




